Z4kladna §kola s materskou §kolou, Skolska 647, 925 42 Trstice

Rokovaci poriadok pedagogickej rady
a pracovnej porady

Rokovaci poriadok upravuje postup pri priprave arokovani pedagogickej rady, prijimani opatreni,
uzneseni a kontrole ich plnenia z pedagogickej rady a pracovnej porady.
Vydava ho riaditel’ka Skoly v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢. 596/2003
Z.z. 0 §tatnej sprave v Skolstve a v Skolskej samosprave, Vyhlaskou ¢. 320/2008

Z.z. 0 zakladnej $kole v zneni neskorsich predpisov.

Oblast’ platnosti:

Platna je pre vSetkych pedagogickych zamestnancov zamestnéavatela — Zakladna skola
s materskou $kolou, Skolska 647, 925 42 Trstice

Pocet stran: 9
Pocet priloh: 0
Vzt’ah K uZ vydanym internym normam Skoly:

Vypracovala
Meno a priezvisko Mgr. Adriana Juhosova Szabadosova
Funkcia riaditel’ka Skoly
Organiza¢na ) 5
jednotka Usek RS
Datum 02.09.2023
Podpis
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Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
zamestnanca

Mgr.Adriana Juhosova riaditel’ka skoly
Szabadosova

PaedDr. Alena zastupkyna riaditel’ky Skoly

Petrovicsova

Mgr. Silvia Tyukosova zastupca riaditelky MS

UloZenie rokovacieho poriadku:

Rokovaci poriadok bude trvalo ulozeny u riaditel’ky skoly a je pristupna vsetkym
zamestnancom aj v elektronickej podobe na webovom sidle skoly.

Oboznamenie S vnitornym predpisom

Riaditel’ka Skoly po schvaleni smernice zabezpeci jej spristupnenie vSetkym pedagogickym
zamestnancom Skoly- v listinnej aj elektronickej forme.
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] CL1

Uvodné ustanovenia

.V zmysle ustanoveni zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani, zdkona ¢.
596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a v Skolskej samosprave, Vyhlasky ¢.
320/2008 Z.z. o zakladnej skole po prerokovani v pedagogickej rade riaditel’ka skoly
vydava Rokovaci poriadok pedagogickej rady a pracovnej porady. Dany predpis je
zavazny pre vSetkych pedagogickych zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou
skolou, Skolska 647, 925 42 Trstice

. Rokovaci poriadok pedagogickej rady / d’alej len PR/ upravuje postup pri priprave,
rokovani, prijimani opatreni, uzneseni a kontrole ich plnenia.

. Pedagogicka rada predstavuje najkvalifikovanejSi a najvys$si poradny organ
skupinového odborno-pedagogického riadenia v Skole. Je najvy$Sim poradnym
organom riaditel’a $koly. Pedagogicka rada je jednou z organiza¢nych foriem ¢innosti
pedagogického zboru, ktord spija zodpovednost’ jednotlivca (riaditela Skoly) so
skupinovym poradenstvom ostatnych pedagogickych zamestnancov skoly.

. Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postup pri priprave PR, rokovani PR,
prijimani uzneseni a opatreni a kontrole ich plnenia.

Z rokovani PR sa vyhotovuje zapisnica.

Cl. 2
Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

PR skoly je poradnym organom riaditel’a Skoly.

Clenmi PR st pedagogicki zamestnanci $koly.

Za ¢innost’ PR zodpoveda riaditel skoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie, v pripade
jeho nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie PR zastupca riaditel’a Skoly alebo nim
povereny pedagogicky zamestnanec skoly.

Za ¢innost’ PR zodpoveda riaditel” skoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie najmenej
5x v Skolskom roku.

PR patria kompetencie podla platnej legislativy— navrhovat’, prerokavat, pripravovat’
kompetentné navrhy na rozhodnutia pre riaditel’a Skoly, navrhovat’ opatrenia na

zlepSenie prace $koly, vyjadrovat’ sa k hodnotiacim spravam skoly.
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6. PR prerokovava tlohy vychadzajuce zo zakona €. 245/2008 Z. z. 0 vychove
a vzdelavani (S8kolsky zakon), zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. o zékladne;j skole:

prerokovava a odporuca/neodporica riaditel’ovi §koly na schvalenie:

a) Skolsky vzdelavaci program a jeho revizie,

b) vychovny program,

C) plan prace skoly,

d) Skolsky poriadok,

e) organizac¢ny poriadok skoly,

f) pracovny poriadok skoly,

g) prevadzkové poriadky odbornych ucebni v skole,

h) zasady hodnotenia pedagogickych zamestnancov,

i) kritéria udel'ovania osobnych priplatkov,

J) kritéria prijimacieho konania ziakov,

k) navrh poctu tried na nasledujuci Skolsky rok,

I) vychovné opatrenia ulozené riaditel'om $koly,

m) organizaciu vyucovania (poradie a dizku prestavok),

n) rozvrh hodin,

0) profesijné kompetencie pedagogickych zamestnancov skoly,

p) navrhy a otazky, ktoré jej predlozi riaditel’ $koly, resp. ktorykol'vek jej ¢len,

g) namety a odportcania, zavery V rokovani inych poradnych a metodickych organov
Skoly (predmetovych komisii, metodickych zdruzeni),

r) rozne teoretické a praktické odborno-metodické problémy vychovno-vzdelavacieho
procesu v Skole,

s) prax skusenych pedagogickych a odbornych zamestnancov vo vychovno-vzdelavacom
procese, vysledky ich pedagogickej tvorivosti,

t) kolektivnu zmluvu a ¢erpanie socialneho fondu...

hodnoti:

a) vysledky vychovnej a vzdelavacej ¢innosti za kazdé klasifikaéné obdobie skolského
roka a za cely Skolsky rok,

b) wvysledky prace pedagogickych sekcii, predmetovych komisii, metodickych zdruzeni,

c) pripravu a vysledky Celoslovenského testovania 5a 9 a dalsich celoplosnych
testovani ziakov a Studentov,

d) priebezné a komplexné hodnotenie plnenia planu prace skoly,
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e) moznosti spoluprace s verejnost’ou, obcou

berie na vedomie:

voli:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
i)
)
k)

1)

spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti za uplynuly skolsky rok,
plan kontinudlneho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,
vysledky komisiondlnych skusok,

vychovné opatrenia a pochvaly udelené riaditel'om skoly,

obsah a realizaciu zakonov, vyhlasok, smernic, nariadeni a tloh Statne;
spravy v skolstve,

spravy- zapisnice 0 spolupraci s rodicovskym zdruzenim,

spravy o mimoskolskej a zdujmovej ¢innosti ziakov,

spravy riaditel'a Skoly pre nadriadené organy Statnej spravy Vv skolstve,
zavery Skolskej inSpekcie,

zéavery Z hospitécii vykonanych vedenim skoly,

zavery a odporucania kK inovaciam zakladnych pedagogickych
dokumentov  (uéebnych planov a u¢ebnych osnov),

informacie 0 najnovsich inova¢nych trendoch vo vychove a vyucbe,

m) interné predpisy skoly (Smernice, usmernenia, pokyny, poriadky, odporacania,

prikazy a nariadenia riaditel’a Skoly...

zastupcov pedagogickych zamestnancov za ¢lenov rady Skoly.

CL3

Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1. Prava ¢lenov pedagogickej rady:
podielat’ sa na priprave rokovania,
navrhovat’ program rokovania,
vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokivanym otazkam a bodom,
oboznamovat’ tc¢astnikov PR so svojimi poznatkami a sktisenostami z vychovno—
vzdelavacieho procesu, uplatiiovania novych metod a foriem prace, vysledkov,
tvorivosti a pod.,

navrhovat’ pripomienky, odportcania, zavery, opatrenia,
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f) hlasovat’ 0 predkladanych navrhoch
2. Povinnosti ¢lenov pedagogickej rady:
a) zucastiovat’ sa na rokovani,

b) plnit zavery a tlohy prijaté na zasadnuti.

ClL 4

Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1. Program rokovani navrhuje, porady zvolava a uznesenia kontroluje:
a) pedagogické rady — riaditel’ka Skoly a zastupcovia riaditel’ky Skoly
b) pracovné porady — riaditel’ka Skoly a zastupcovia riaditel’ky skoly
¢) zasadnutia metodickych organov — prislusny vediaci metodického zdruzenia,
predmetovej komisie, koordinator
d) zasadnutia rady skoly — predseda rady skoly,

e) zasadnutia rodicovského zdruzenia — predseda rodi¢ovského zdruzenia.

2. Podklady na rokovania zabezpecuju:
a) zamestnanci uréeni v plane skoly,
b) zamestnanci povereni riaditelom $koly,

C) zamestnanci povereni prijatymi uzneseniami.

3. Rokovanie PR pripravuje vedenie skoly v su¢innosti S veducimi predmetovych
komisii na zéklade planu prace PR a aktudlnych tloh skoly.

4. Riadne rokovanie sa uskuto¢iiuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR.

5. Mimoriadne rokovanie zvolava riaditel’ Skoly @ musi byt zvolané najneskor do 5 dni
na prerokovanie zavaznych uloh, ak to navrhne 1/5 ¢lenov pedagogického zboru.

6. Mimoriadne rokovanie méze byt zvolané aj okamzite, ak to nalichavost’ situacie
vyzaduje. Mimoriadne zasadnutie zvolava riaditel’ Skoly alebo jeho zastupca.

7. O programe rokovania su pedagogicki zamestnanci v¢as oboznameni vopred.
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CL5
Rokovanie pedagogickej rady

Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec koly.
Prizvani hostia vstupujt do rokovania na zaklade tstneho poziadania, slovo im udeluje
zamestnanec, ktory vedie PR.

. Neucast' pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a predcasny odchod zo
zasadnutia ospravedliiuje riaditel’ Skoly z4sadne pred zasadnutim PR, vo vynimo¢nych
pripadoch po ukonceni rokovania PR.

Na uvod rokovania oboznami predsedajtci ucastnikov s vysledkami prezentacie

— pocet pritomnych clenov, pocet nepritomnych ¢lenov, mené ospravedlnenych ¢lenov
— zist'uje sa uznasaniaschopnost’ PR.

Na zaciatku rokovania PR predsedajici oboznami pritomnych s programom, ktory

predloZi na schvélenie ¢lenom PR.

V uvode rokovania PR urci predsedajuici zapisovatel'a zapisnice.

Predsedajuci vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.

Do diskusie sa Clenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im
udel’uje riaditel’ka Skoly podl'a poradia, v akom sa hlasili.

Ucastnici rokovania nesmu rusit’ vystapenie iného diskutujiiceho, ak mu bolo udelené
slovo v jeho prejave, vo vynimocnom pripade najmi, ak sa vyrazne vzdialil od témy
rokovania ho najprv predsedajici upozorni, az potom mu odoberie slovo.

10. Navrh na ukoncenie diskusie méze podat’ kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje bez

diskusie.

CL6

Predmetova komisia (PK), Metodické zdruZenie (MZ)
1. Predmetova komisia, metodické zdruzenie je poradnym organom riaditel’a Skoly.
2. Predmetova komisia, metodické zdruzenie Sa zaobera pedagogickymi a
vychovnovzdeldavacimi problémami, prerokiva u¢ebné plany, ucebné osnovy.
3. Clenmi PK, MZ st pedagogicki zamestnanci podl'a vyugovanych predmetov.
4. Predmetova komisia, metodické zdruZzenie zasada podl'a planu prace PK, MZ ktory je
stcastou planu prace skoly.
5. Zapisy z rokovania PK, MZ patria do dokumentacie $koly, archivuji sa podl'a

registratirneho poriadku,
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6. Zapisy z rokovania PK, MZ sa predkladaji na vyziadanie RS alebo ZRS.

7. Pre zapisy z rokovani platia ustanovenia v ¢lanku 8. Zapis z rokovania

CL7

Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1. PR je schopna uznésat’ sa, ak st pritomné aspon 2/3 ¢lenov pedagogickej rady.
Pred zaciatkom kazdého hlasovania predsedajuci preveri schopnost’ uznasat’ sa.

2. Rozhodnutia sa prijimaji hlasovanim, ktoré méze byt verejné (zdvihnutim ruky)
alebo tajné. Pedagogicka rada mdze nadpoloviénou vacsinou pritomnych ¢lenov
rozhodnit’, Ze hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom
hlasovani spocitavaju traja schvaleni ¢lenovia pedagogickej rady.

3. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori si osobne pritomni na
rokovani pedagogickej rady (s hlasom rozhodujiicim), hlasovat’ v zastipeni je
nepripustné.

4. Prizvani hostia sa hlasovania nezt¢astiuju.

5. Uznesenie PR je platné, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vacésina celkového poctu
pritomnych ¢lenov.

6. Vpripade pozmenujiceho navrhu sa hlasuje okazdom navrhu, vratane
povodného navrhu.

7. Uznesenie PR sa zverejni na oznamovacej tabuli.

8. Clenovia PR, ktori neboli pritomni na jej rokovani, si povinni oboznamit’ sa
s obsahom rokovania a jeho zdvermi, ¢o potvrdia svojim podpisom v zapise PR.

9. Zazapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’ ur¢eny predsedajucim schodze.

ClL. 8

Zapis z rokovania

1. O kazdom rokovani PR sa spiSe zapisnica, ktora musi obsahovat’:
o datum a miesto rokovania,
e meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatel'ov zapisnice,
e program rokovania,

e strucny a vystizny zaznam prerokuvanych otazok a diskusie,
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o vysledky rokovania ( vysledky hlasovania o navrhoch zaverov),

e prezenénu listinu (pocet pritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych
a neospravedlnenych ¢lenov ),

e prijaté uznesenia z rokovania PR s ur¢enymi terminmi
a zodpovednou osobou za jej splnenie ulozenych uloh,

e podpis zapisovatel'a a overovatel'ov,

e prilohy.

2. Zapisnicu z pedagogickej rady, pedagogickej sekcie, pracovnej porady,
zasadnutia metodického organu, ro¢nikového timu odovzda zapisovatel’ do 3

dni od konania zéastupcovi riaditel’ky Skoly.

3. Zapis z rokovania je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému

zamestnancovi skoly.

4. Zapis z rokovania patri medzi dokumentaciu $koly, archivuje sa podl'a

ustanoveni spisového a skartacného poriadku skoly.

CL9

Zavereéné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, preroktiva a navrhuje
riaditel’ke Skoly na schvalenie pedagogicka rada.

2. Tento rokovaci poriadok je zverejneny na tabuli oznamov skoly a na webovom
sidle skoly.

3. Zrusuje sa doterajsi rokovaci poriadok PR.

4. Tento rokovaci poriadok plati v ZS s MS , Skolska 647, 925 42 Trstice a bol
prerokovany na PR dia 28.8.2023

5. Tento rokovaci poriadok nadobuda t¢innost’ dna.02.09.2023

V Trsticiach dna 28.8.2023 Mgr. Adriana Juhosovéa Szabadosova
riaditel’ka Skoly



